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Presentacion

El presente documento describe los campos que deben contener los archivos que seran
entregados por los obligados a reportar informacion a la DIAN, de acuerdo a la Resoluciéon de
Informacién Exdgena afio gravable 2015.

Cada tipo de informacién definida en la resolucién se debe entregar en un archivo diferente, de
manera que se mantenga solo un tipo de registros en cada uno de ellos.

1. CONFORMACION DE LOS ARCHIVOS

Los archivos a informar deben conformarse en texto plano separado por comas (CSV -
http://tools.ietf.org/html/rfc4180), donde cada linea del archivo representa un registro de
informacion.

Se deben tener en cuenta los siguientes parametros:

e El conjunto de caracteres utilizado debe ser el alfabeto latino No. 1: “ISO-8859-1".

e Cada registro debe ocupar una linea independiente. El fin de linea se marcara con la
combinacion de caracteres <CR><LF> (retorno de carro y alimentacién de linea)

e EIl separador de campos sera el simbolo coma (,). En caso de que un campo no sea
obligatorio y no se conozcan los datos se debe respetar el separador del campo.

e El separador de decimal permitido sera el simbolo punto (.).

e Los valores numéricos deben ir sin especificaciones de unidad de moneda o unidad fisica.

e En los valores numéricos no se deben incluir nimeros con notacion cientifica ni valores
negativos.

e Los valores numéricos no deben incluir el separador de miles.

e Los campos de tipo texto pueden incluir caracteres especiales, incluida la coma, pero debe
encerrarse dentro de comillas dobles (*").

e Los espacios en blanco al inicio y final del campo incluidos dentro de las comillas seran
conservados.

e No se deben incluir lineas de encabezados a los archivos.

e Los campos de valor no deben incluir ceros a la izquierda a menos que asi se indique en
los criterios del campo.

e No se requiere un nombrado especial del archivo, pero se recomienda utilizar nombres que
identifiquen claramente el contenido y el periodo reportado para facilitar su control.

2. TABLAS PARAMETRICAS

Las tablas paramétricas definidas en este documento y que son de gobernabilidad de la DIAN, se
pueden encontrar en el portal web de la DIAN, Seccién: Otros Servicios - Tablas paramétricas -
Informacién Exdégena — Paises, o en la direccion:

http://muisca.dian.gov.co/WebParametrizacion/DefSelProcesoThlsParametricas.faces

3. INFORMACION DE LOS DATOS BASICOS DE LOS TERCEROS INFORMADOS

Atributo Tipo de

Longitud Criterios

Dato
Tino de Es un atributo requerido;
P Numérico 2 Debe completarse de acuerdo al Dominio Tipos de

documento
Documentos

Numg_ro d?, Alfanumérico 20 Es un atributo requerido;

identificacion

Digito de . Es un atributo requerido para el tipo de documento 31 -

P Numeérico 1

verificacion NIT
Es un atributo requerido;

Naturaleza Alfanumérico 1 Debe completarse de la siguiente forma: N para
personas naturales; J para personas juridicas
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Primer apellido | Alfanumérico 100 Requerido so6lo para personas naturales
Segundo L .
gu Alfanumérico 100 Opcional

apellido

Primer nombre | Alfanumérico 100 Requerido so6lo para personas naturales

Otros nombres | Alfanumérico 100 Opcional

Razon social Alfanumérico 500 Requerido para personas juridicas
En caso que el pais de residencia sea Colombia,

: L - siempre debe diligenciarse .En caso que el pais de

Direccion Alfanumérico 500 Mpre '9 50 qUE €1 p:
residencia sea diferente a Colombia, diligenciar la
direccion y la ciudad si se conocen.
Cadigo de actividad economica ClIU que corresponda a

Actividad NUMérico 4 las transacciones econdmicas realizadas con el tercero

Econdémica o la actividad que represente el mayor valor
acumulado de operaciones en el afio. (Opcional)

s . - Se debera diligenciar de acuerdo a lo especificado en

Cddigo Pais Numerico 4 L .
el dominio codigos de paises
Cdédigo DANE numérico, debe incluir los ceros a la

Cddigo - izquierda

Numeérico 2 . . . .

Departamento En caso que el pais de residencia sea Colombia
siempre debe diligenciarse.
Caodigo DANE numérico, debe incluir los ceros a la

Cddigo L izquierda.

90 Numeérico 3 q . . . .

Municipio En caso que el pais de residencia sea Colombia
siempre debe diligenciarse.

Correo - .

- Alfanumérico 100 Opcional

electrénico

No incluir caracteres especiales. Opcional. Para paises
. " L diferentes a Colombia diligenciar codigo area y nimero

Teléfono fijo Numeérico 14 . A S X
del teléfono. Para teléfonos en Colombia diligenciar
solo nimero del teléfono.

Teléfono - . : . _

celular Numérico 14 No incluir caracteres especiales. Opcional

Los campos Tipo de documento y Numero de identificacion, conforman una llave Unica para este
archivo, la cual no debe repetirse para los registros en un mismo envio.

Dominio tipos de documentos: Para informar el tipo de documento, se debe utilizar la siguiente
codificacion:

Caddigo Descripcién

11 Registro civil de nacimiento

12 Tarjeta de identidad

13 Cédula de ciudadania

14 Certificado de la Registraduria para sucesiones iliquidas de personas
naturales que no tienen ningln documento de identificacion.

15 Tipo de documento que identifica una sucesion iliquida, expedido por la
notaria 0 por un juzgado.

21 Tarjeta de extranjeria

22 Cédula de extranjeria

31 NIT

33 Identificacion de extranjeros diferente al NIT asignado DIAN

41 Pasaporte

42 Documento de identificacion extranjero

43 Sin identificacion del exterior o para uso definido por la DIAN.

44 Documento de Identificacién extranjero Persona Juridica

46 Carné Diplomatico: Documento expedido por el Ministerio de Relaciones
Exteriores a los miembros de la misiones diplomaticas y consulares, con el
gque se deben identificar ente las autoridades nacionales

Actividad Econdémica: Para informar la actividad econdémica se debe utilizar el cédigo CIIU
vigente en el periodo al cual corresponde la informacioén.

Cdédigos Departamento y Municipio: Para informar los cédigos de Pais, Departamento (DPTO) y
de municipio se debe utilizar las codificacion estandar del DANE.

Dominio Codigos de Paises: Para diligenciar el pais de residencia o domicilio, se deben utilizar
los cédigos de la tabla “paises, los cuales se encuentran para su consulta en el portal de la
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4. FONDOS DE PENSIONES, JUBILACION E INVALIDEZ

Los Fondos de Pensiones, Jubilacion e Invalidez, deberan reportar los movimientos y/o
transacciones, con relacion a los aportes obligatorios y voluntarios que correspondan a las
entidades patrocinadoras y/o empleadoras y los aportes obligatorios y voluntarios que
correspondan al trabajador o al participe independiente, segin lo dispuesto en el literal a) del
articulo 623 y 631 — 3 del Estatuto Tributario, deberan enviar:

APORTES OBLIGATORIOS Y VOLUNTARIOS

Observaciones

Atributo Tipo de Dato Longitud Requerido

Diligenciar de acuerdo al
Tipo de documento del tercero | Numérico 2 X dominio Tipos de
Documentos
Numero de identificacion del - Numero de identificacion
Alfanumérico 20 X
tercero del aportante
. . Diligenciar de acuerdo al
Tipo de aporte Numérico 1 X dominio Tipos de Aporte
Diligenciar de acuerdo al
Tipo de aportante Numérico 1 X dominio Tipos de
Aportante
Valor del saldo inicial Numeérico 20 X
Valor de IosNahorros efectuados NUMmérico 20 X
durante el afio
Valor de los retiros efectuados En caso de que no se
o i L. presente, se debe
durante afio sin requisitos de | Numérico 20 X - .
X diligenciar con el valor
permanencia
con 0
Valor de los retiros efectuados En caso de que no se
~ - presente, se debe
durante el afio que cumple Numérico 20 X - .
- X diligenciar con el valor
requisitos de permanencia
con 0
Retiros de rendimientos En caso de que no se
efectuados durante el afio que - presente, se debe
- Numeérico 20 X - .
cumple requisitos de diligenciar con el valor
permanencia con0
Valor del saldo final Numeérico 20 X

Los campos Tipo de documento del tercero (aportante), Nimero de identificacion del tercero
(aportante), Tipo de aporte y Tipo de aportante, conforman una llave Unica para este archivo, la
cual no debe repetirse para los registros en un mismo envio.

Dominio tipos de aporte: Para diligenciar el tipo de aporte se debe utilizar el siguiente dominio de

valores validos.
Cédigo Descripcion

1 Aporte voluntario
2 Aporte obligatorio

Dominio tipos de aportante: Para diligenciar el tipo de aportante se debe utilizar el siguiente
dominio de valores vélidos.

Cédigo | Descripcién ‘
1 Empleador
2 Participe independiente
3 Empleado




