
EspEcialEs
actualícEsE

MARZO 11 DE 2022

COMERCIAL

LINEAMIENTOS PARA 
LA CELEBRACIÓN 

DE ASAMBLEAS DE 
ACCIONISTAS O 

JUNTAS DE SOCIOS



EspEcialEs actualícEsE – comErcial

2ACTUALÍCESE • Especiales 

ASAMBLEA GENERAL DE 
ACCIONISTAS O JUNTA  
DE SOCIOS ....................................4

Tipos de reuniones en las sociedades comerciales ................................................4

Reuniones ordinarias .............................................................................................................4

Reunión por derecho propio  ...........................................................................................5

Reuniones extraordinarias ................................................................................................5

Reuniones universales  .........................................................................................................5

Reuniones no presenciales................................................................................................6

Convocatoria .......................................................................................................................................6

Contenido de la convocatoria .........................................................................................6

Quorum ...................................................................................................................................................8

Requisitos para los accionistas.......................................................................................8

Sanción para accionista en mora ..................................................................................8

Conservación del del quorum. ........................................................................................8

Sistemas de votación.............................................................................................................8

Mayorías ..........................................................................................................................................8

Quorum en reuniones de segunda convocatoria ..............................................9

Poder de representación en la asamblea o junta de socios ...............................9

Requisitos formales de los poderes ............................................................................9

Sujetos legitimados para ser apoderados  .............................................................10

Prácticas ilegales, no autorizadas e inseguras .....................................................10

Documentos especiales para presentar en la asamblea ......................................10

Informe de gestión ..................................................................................................................10

Informes del revisor fiscal ..................................................................................................11

Estados financieros completos del ejercicio ........................................................13

Proyecto de distribución de utilidades ....................................................................13

Decisiones sobre escisiones, fusiones o transformaciones .......................13

Aumento del capital autorizado o disminución del suscrito .....................14

Derecho de inspección ................................................................................................................14

¿Impedir el derecho de inspección genera nulidad de las  
decisiones que se tomen? .................................................................................................15

¿Hay especial derecho de inspección cuando un  
accionista desea vender sus acciones?  ..................................................................15

Actas .........................................................................................................................................................16

TABLA DE CONTENIDO



EspEcialEs actualícEsE – comErcial

3ACTUALÍCESE • Especiales 

Contenido de las actas .........................................................................................................16

Resumen de temas tratados y documentos anexos ........................................17

Elaboración y aprobación ...................................................................................................17

Corrección de las actas........................................................................................................17

Aclaraciones y decisiones fuera del acta .................................................................18

Sociedad por acciones simplificada con un solo accionista .............................18

Junta directiva ...........................................................................................................................18

Libro de actas .............................................................................................................................19

Estados financieros ................................................................................................................19

Informes y dictamen ..............................................................................................................19

Administración y representación legal .............................................................................19

¿Por cuánto tiempo se eligen?  ......................................................................................19

¿Hay estabilidad laboral para estos cargos? .........................................................19

Efectos sobre la modificación de la junta directiva .........................................20

Elección del revisor fiscal ...........................................................................................................20

Obligados a tener revisor fiscal ......................................................................................20

¿Cómo se da la elección del revisor fiscal? ............................................................21

Contratación del revisor fiscal ................................................................................................21

Responsabilidad penal y disciplinaria del revisor fiscal ................................22

Distribución de utilidades en sociedad comercial ...................................................23

¿Qué pasa en caso de pérdidas? ...................................................................................23

Prohibición de distribución de utilidades ..............................................................23

Características del certificado anual para socios y/o accionistas .........24

ASAMBLEAS  
DE COPROPIETARIOS ............. 26

Reunión de asamblea ordinaria y extraordinaria ...............................................26

¿Cuál sería un quorum válido y decisorio en la asamblea  
de copropietarios? ..................................................................................................................26

Reunión por derecho propio ............................................................................................27

Inasistencia a la convocatoria y sanciones .............................................................27

Elección del consejo de administración ..........................................................................27

Miembros del consejo de administración  .............................................................27

Actas de la asamblea ..............................................................................................................28

Asambleas no presenciales ...............................................................................................28



4ACTUALÍCESE • Especiales 

EspEcialEs actualícEsE – comErcial

ASAMBLEA GENERAL DE 
ACCIONISTAS O JUNTA DE SOCIOS

La asamblea general de accionistas o junta de socios es la reunión del máximo órgano 
social para examinar la situación de la sociedad, designar los administradores y demás 
funcionarios de su elección, determinar las directrices económicas de la compañía, 

evaluar las cuentas y balances del último ejercicio, resolver la distribución de utilidades y 
acordar todas las providencias tendientes a asegurar el cumplimiento del objeto social.

Es obligatorio que se realice mínimo una vez al año en la fecha establecida en los esta-
tutos de la sociedad. Los administradores cuentan con el primer trimestre del año para 
realizar la convocatoria, iniciativa que no podrá hacerse con una antelación inferior a 
quince (15) días hábiles a la fecha fijada para la reunión. 

Ahora bien, si en los estatutos sociales no existe referencia sobre la fecha para la asam-
blea, esta debe realizarse máximo en el mes de marzo, de acuerdo con el artículo 422 del 
Código de Comercio –CCo–, el cual establece que “(…) en silencio de estos (los estatutos) 
(debe hacerse) dentro de los tres meses siguientes al vencimiento de cada ejercicio”. 

Tipos de reuniones en las sociedades 
comerciales
Existen distintos tipos de reuniones en una sociedad comercial. En ocasiones es necesa-
ria la presencia física de los socios; en otras solo se requiere un medio de comunicación 
simultáneo. Conozca las principales características de las reuniones cuando se es socio o 
miembro de una sociedad comercial.

Reuniones ordinarias

De acuerdo con el artículo 181 del Código de Comercio, los socios o accionistas de una 
empresa deben tener por lo menos una reunión ordinaria una vez al año, en la fecha 
fijada en los estatutos. 

Asambleas de accionistas: todo 
lo que se debe tener en cuenta 
para su realización

Las empresas deben realizar el 
cierre contable y elaborar los 
estados financieros. Después de 
organizar toda la información, 
deben convocar a la asamblea con 
quince (15) días de antelación 
para garantizar el derecho de 
inspección. En esta Capacitación te 
damos las claves para que realices 
con éxito tu asamblea.

Ingresa aquí

Comprar

https://actualicese.com/asambleas-de-accionistas-todo-lo-que-se-debe-tener-en-cuenta-para-su-realizacion/
https://actualicese.com/tiendaenlinea/suscripciones/
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Si la sociedad tiene establecidos estatutariamente varios ejercicios contables en un mis-
mo año calendario, deberá hacer una asamblea ordinaria por cada uno de dichos cortes. 

Reunión por derecho propio 

Siguiendo las indicaciones de los artículos 1 y 2 del Decreto 176 de 2021, si la asam-
blea no es convocada de acuerdo con los plazos mencionados anteriormente, los 
socios deberán reunirse, por derecho propio, el primer día hábil del mes de abril de 
2022 en las oficinas del domicilio principal donde funcione la administración de la 
sociedad, es decir, el viernes 1 de abril del 2022. 

Al respecto, el inciso segundo del artículo 422 del CCo puntualiza que la reunión 
por derecho propio debe llevarse a cabo a las 10:00 a. m. 

En caso de que esta reunión no pueda llevarse a cabo por cuestiones de movilidad, 
aforo (por superación del límite de personas que pueden estar reunidas en un mismo 
sitio) o, en general, cualquier medida adoptada por el Gobierno para evitar la propaga-
ción del COVID-19, el Decreto 176 de 2021 determina que cualquiera de los asociados 
podrá presentar ante la entidad competente (Superintendencia de Sociedades) una pe-
tición para que se ordene al administrador o revisor fiscal que convoque a la reunión.

Estos son el contenido y la forma de presentar la solicitud indicada en el artículo 9 
del decreto en mención para dirigirla a la Superintendencia de Sociedades u otra 
entidad competente según corresponda: 

1. Nombre y número de identificación tributaria –NIT– de la sociedad cuya reu-
nión por derecho propio no se pudo desarrollar. 

2. Nombre y número de identificación del solicitante, quien deberá acreditar de 
forma sumaria su condición de asociado. 

3. La manifestación de que no fue posible la reunión y el motivo de dicha imposi-
bilidad, el cual deberá estar acreditado sumariamente. 

Toda esta información se entenderá presentada bajo gravedad de juramento del 
solicitante.

Debe tenerse en cuenta que el hecho de que esta reunión la convoque el administrador 
o revisor fiscal no supone que se convierta en asamblea ordinaria; continúa siendo una 
reunión por derecho propio y, por lo tanto, deberán aplicarse las disposiciones referentes 
a las reglas de quorum y mayoría dispuestas para este tipo de reuniones. Esta solicitud 
debe efectuarse dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la fecha en la que la 
reunión debió realizarse. Para este año, este plazo se extiende hasta el lunes 2 de mayo.

Reuniones extraordinarias 

Estas sesiones están sujetas a la existencia de necesidades urgentes o imprevistas de 
la sociedad que deban ser objeto de deliberación y adopción de determinaciones por 
parte del máximo órgano social. Su convocatoria debe especificar los asuntos sobre 
los que se deliberará y decidirá; no obstante, en la reunión podrán abordarse temas 
no indicados en la convocatoria cuando los propongan los directores o socios.

Reuniones universales 

Estas reuniones tienen la particularidad de llevar a cabo sus sesiones sin previa 
convocatoria para reunir al máximo órgano social, es decir, al 100 % de las acciones 
suscritas en circulación entre las cuales se encuentre dividido el capital social, inde-
pendientemente del lugar y de la fecha en que se realice la reunión. 

De acuerdo con el artículo 186 del CCo y los estatutos sociales en cuanto a convocatoria 
o quorum, las reuniones de la asamblea de accionistas deben realizarse en el domicilio 

Acta de reunión de junta de socios o 
asamblea por derecho propio

Los socios o accionistas pueden reunirse 
en una asamblea por derecho propio cuan-
do los administradores no los convoquen 
a una reunión ordinaria (ver artículo 422 
del CCo). Esta reunión por derecho propio 
tendrá lugar el primer día hábil de abril.

Encuentre aquí un modelo de acta para 
dejar constancia de esta reunión.

Ingresa aquí

Modelo de convocatoria extraordinaria 
a asamblea de accionistas o junta de 
socios

En las sociedades comerciales cuando se 
requiera tratar un caso urgente puede rea-
lizarse una convocatoria extraordinaria a 
asamblea de accionistas o junta de socios.

A continuación, te presentamos un modelo 
editable con el que podrás realizar esta 
convocatoria.

Ingresa aquí

Comprar

https://actualicese.com/reunion-de-junta-de-socios-o-asamblea-general-por-derecho-propio/
https://actualicese.com/convocatoria-a-una-reunion-extraordinaria/
https://actualicese.com/tiendaenlinea/suscripciones/
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social. Sin embargo, el CCo también contempla en su artículo 182 la 
posibilidad de que la asamblea pueda declararse legalmente insta-
lada, procediendo así a deliberar y decidir válidamente en cualquier 
fecha y lugar, siempre y cuando se encuentren presentes todos los 
asociados. Para ello es clara la necesidad de voluntad de constituirse 
en asamblea general de accionistas, pues de otra manera se trataría 
de una reunión informal.

Reuniones no presenciales

Las reuniones no presenciales permiten a los asociados o miem-
bros de la junta directiva deliberar y decidir sin necesidad de es-
tar físicamente en el lugar de la reunión, para lo cual pueden uti-
lizar cualquier medio técnico idóneo para el efecto. La regulación 
de las reuniones no presenciales está prevista en el artículo 19 de 
la Ley 222 de 1995, donde se indica que, para que las reuniones no 
presenciales orales sean válidas, es necesario el cumplimiento de 
los siguientes requisitos:

1. Que todos los socios o miembros que componen el respectivo 
órgano puedan deliberar y decidir. Tales reuniones se encuen-
tran exoneradas de los requisitos de convocatoria y celebra-
ción dentro del domicilio social, partiendo precisamente de la 
base de que en ella participarán todos los asociados.

2. Que la comunicación que se establezca entre ellos sea simul-
tánea o sucesiva.

3. Que el medio técnico empleado para llevar a cabo la co-
municación a distancia permita probar las deliberaciones 
realizadas y las decisiones adoptadas mediante mecanismos 
como grabaciones o filmaciones.

Si bien en las reuniones no presenciales deben existir mecanismos 
tales como grabaciones o filmaciones, esto no exonera a la socie-
dad de elaborar, aprobar y firmar las actas correspondientes, así 
como de efectuar la trascripción en el libro de actas respectivo.

Si alguno de los socios o miembros no participa en la comunica-
ción simultánea o sucesiva, las decisiones adoptadas serán inefi-
caces de conformidad con lo indicado en el parágrafo del artículo 
21 de la Ley 222 de 1995. No obstante, aunque se exige que todos 
los socios o miembros participen en la comunicación simultánea 
o sucesiva, las decisiones podrán tomarse con la mayoría exigida 
por los estatutos o la ley.

Convocatoria
La convocatoria corresponde a la citación de los asociados para 
que se reúnan en una fecha, hora y lugar determinados para 
integrar la asamblea o junta de socios. Debe hacerse mediante 
el mecanismo de comunicación previsto en los estatutos (correo, 
fax, email, etc.). En caso de que no esté estipulado, se realizará 
mediante aviso publicado en un diario de amplia circulación en 
el domicilio principal de la sociedad. Para una reunión ordinaria, 
la convocatoria se sujeta a lo establecido en los estatutos; por 
regla general, le corresponde convocar al representante legal. 

Cuando se trate de una reunión extraordinaria, en el aviso 
debe insertarse el orden del día, y los socios o accionistas serán 
convocados por:

• Quienes posean la calidad de administradores, como el 
representante legal, el liquidador, los miembros de las juntas 
o consejos directivos y a quienes señalen los estatutos.

• El revisor fiscal.

• La entidad que ejerza el control permanente sobre la sociedad.

• La Superintendencia de Sociedades.

Modelos y formatos

Modelo de convocatoria a asamblea general ordinaria de socios o 
accionistas

A continuación, te presentamos un modelo editable mediante el cual 
podrás realizar la convocatoria a la asamblea de accionistas.

Recordemos que la celebración de la asamblea de socios o accionistas es 
la reunión obligatoria anual del máximo órgano social para examinar la 
situación de la sociedad.

Ingresa aquí

Modelo de segunda convocatoria a asamblea general ordinaria de 
accionistas o junta de socios

Se debe hacer una segunda convocatoria a asamblea general ordinaria de 
accionistas o junta de socios siempre que la primera convocatoria no se 
haya podido llevar a cabo por falta de quorum deliberatorio.

A continuación, se presenta un modelo de la comunicación para realizar 
este proceso.

Ingresa aquí

Contenido de la convocatoria

La comunicación enviada por el administrador para notificar la 
convocatoria debe contener la siguiente información:

• Nombre de la sociedad.

• Nombre y clase del órgano que convoca.

• Fecha de la reunión.

• Hora de la reunión.

• Ciudad.

• Dirección completa. Es importante tener en cuenta que la 
reunión del máximo órgano social debe realizarse en el do-
micilio principal de la sociedad (salvo los casos de reuniones 
universales).

• En las SAS, la asamblea de accionistas podrá reunirse en el 
domicilio principal o fuera de él, aunque no esté presente un 

Comprar

https://actualicese.com/convocatoria-a-asamblea-general-ordinaria-de-sociosaccionistas/
https://actualicese.com/segunda-convocatoria-de-asamblea-de-accionistas-o-junta-de-socios/
https://actualicese.com/tiendaenlinea/suscripciones/
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quorum universal, siempre y cuando se cumplan los requisi-
tos de quorum y convocatoria previstos en la ley.

• Orden del día, cuando se trate de reuniones extraordinarias. 

• Si es el caso, lo referente a la fusión, escisión, transformación o 
cancelación de la inscripción en el registro nacional de valores 

o en la Bolsa de Valores, con la expresa mención de la posibili-
dad que tienen los socios de ejercer el derecho de retiro. 

• Cuando se trate de aprobar balances, se sugiere indicar a los 
asociados que tienen a su disposición todos los documentos 
para el ejercicio del derecho de inspección, los cuales se 
mencionarán más adelante.

Convocatoria a las asambleas de socios o accionistas 

La convocatoria es la citación a los asociados para que se reúnan en una fecha, hora y lugar determinados 
para integrar la asamblea o junta de socios. 

Para llevar a cabo esta convocatoria deben cumplirse las siguientes pautas:

Debe realizarse mediante el 
mecanismo de comunicación 
previsto en los estatutos (correo, 
fax, email, etc.).

Si el mecanismo de comunicación 
no está estipulado, se realizará 
mediante un aviso publicado en un 
diario de amplia circulación en el 
domicilio principal de la sociedad.

Para las reuniones ordinarias, por 
regla general, la convocatoria le 
corresponde al representante legal.

En las reuniones extraordinarias, los socios o 
accionistas serán convocados por:

• Administradores.

• El revisor fiscal.

• La entidad que ejerza el control 
permanente sobre la sociedad.

• La Superintendencia de Sociedades.

Debe contener principalmente la siguiente 
información:

• Nombre de la sociedad.

• Nombre y clase del órgano que convoca.

• Fecha de la reunión.

• Hora de la reunión.

• Dirección. 

• Ciudad.

Adquiéralo aquí

PARA VISUALIZAR EL DOCUMENTO COMPLETO

Comprar

https://actualicese.com/tiendaenlinea/suscripciones/
https://actualicese.com/tiendaenlinea/suscripciones/
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